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公 売 の 一 連 の 手 順 

 

「公売参加の手引」も必ずご覧ください。 

 

１ 受付（午後 1時 00分～午後 1時 40分） 

  ①入札参加受付書に必要事項を記入し、本人確認等をします。 

  ②その後、売却区分番号ごとの公売保証金の受付を行います。 

  ③公売保証金納付書の必要箇所をご記入ください。 

  ④公売保証金の納付後「公売保証金受領証書」（公売保証金の返還時に必要）、

「入札書」（共同入札の場合は、入札書と共同入札書）、「公売心得書」及

び「公売物件一覧表」をお受け取りいただきます。 

  ⑤代理入札の場合は「委任状」、共同入札の場合は「共同入札代表者の届出

書」、公売財産が農地の場合は「買受適格証明書」もご用意ください。 

 

２ 入札（午後 2時 05分～午後 2時 15分） 

① 公売財産明細書（P．21）を参考にして売却区分番号ごとの物件を確認

したうえで、記載誤りのないよう「入札書」に日付、住所は住民票登録

地、法人の場合は履歴事項全部証明書上の所在地を記載し、氏名は戸籍

名を記載します。共同入札の場合は、「共同入札書」にも必要事項を記

入してください。 

  ②入札価額はアラビア数字ではっきりと記載し、頭に「金」又は「￥」マ

ークを付けます。 

  ③その他、入札書に記載されている注意事項をお読みください。 

  ④入札は終了時刻をもって直ちに締め切りますので、時間内に入札願いま

す。 

 

３ 開札（午後 2時 15分～） 

① 係員が開札し、最高価申込者と次順位買受申込者の該当の有無を確認し

ます。 

② 最高価申込者と次順位買受申込者を発表します。 
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４ 公売保証金の返還  

  ①最高価申込者と次順位買受申込者以外の方に納付していただいた公売保

証金を返還しますので、公売保証金納付の際にお渡しした受領証書をご

用意ください。 

  ②「公売保証金返還領収書」に必要事項を記入し、係員の指示があるまで

お待ちいただきます。 

③営利法人又は個人の営業者の方は、返還を求める領収書ごとに収入印紙 

（200円）の貼付が必要です。 

 

５ 最高価申込者と次順位買受申込者 

   今後の売却手続きについて、係員から説明がありますので、そのまま会

場内でお待ちいただきます。 

 


